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1 引言 

1.1 编写目的 

 欢迎您使用四方科技集团招标管理系统，为了让您更加方便快捷地了解和使用我系统，

该手册讲述了您该如何注册、以及注册过程中应该注意的一些问题。 

1.2 背景 

 1.2.1 系统名称：四方科技集团招标管理系统 

 1.2.2 系统提出者：四方科技集团财务部、采购部、行政人事部 

 1.2.3 系统开发者：石晨、张明明 

 1.2.4 系统用户：四方科技集团所有合格供应商及四方科技集团员工 



2 功能描述 

2.1 用户注册 

2.1.1 用户注册界面如下： 

 

2.1.2 具体描述如下： 

税号：即纳税人识别号 

密码：未来您登录四方科技集团招标管理系统用到的密码 

公司名称：您所在的公司名称 

公司地址：您所在公司的地址 

公司类型：为下拉框数据，里面包含合资、独资、国有、私营、全民所有制、集体所有

制、股份制、有限责任可供您选择 

公司法人：法定代表人 



注册资本：公司成立时注册资金 

营业期限： 

成立日期：公司成立日期 

经营范围：即您公司经营的商品类别、品种及服务项目 

联系人：公司联系人，方便我公司与您联系 

联系方式：公司联系方式，方便我公司与您联系 

联系邮箱：公司联系方式，如果我公司有招标需求时可通过邮箱通知您 

备注：公司的一些其他情况描述 

营业执照附件：商行政管理机关发给您的准许从事生产经营活动的凭证。 

2.1.3 注意事项： 

2.1.3.1 以上注册的相关信息请务必与营业执照附件的内容相同，一经审核发现不一致将不能通

过我公司审核，即无法参与我公司相对应的招标功能。 

2.1.3.2 以上内容除了备注，其他内容都是必填项，因此请谨慎填写。 

2.2 忘记密码 

2.2.1 找回密码界面如下： 

 

2.2.2 具体描述如下： 

 密码验证中税号、公司名称、联系人、联系方式、联系邮箱均为必填项，因此在注册时

请妥善保管相关信息，当您输入完成提交后系统会根据您输入的内容判断是否正确，如果正

确的话会生成随机密码到您的联系邮箱。 



2.3 用户登录 

2.3.1 用户登录界面如下 

 

其中：帐号可以是供应商注册时的税号、手机号、邮箱，密码为用户注册时填写的密码。 

2.4 供应商模块 

2.4.1 询比价项目在线报价 

2.4.1.1 界面如下： 

当您进入系统后，在系统的右下角会有一些到您节点并未处理的标单，可以点击查看需求内

容。 

 
点击左侧的供应商模块，选择询比价项目在线报价会出现以下内容： 



 
通过双击标单或选中标单后点击报价按钮可以在已发布的状态下进行在线报价功能，功能界

面如下： 

 

2.4.1.2 功能描述 

此功能为供应商询比价项目在线报价功能，供应商看到首页的招标公告后登录系统，根据自

身条件选择在线报价。当填写完价格后，是否投标状态会从未投标修改为已投标。 

注意：1、只有表述状态为已发布的招标单才可以填写价格 

   2、供应商只有一次填写价格的机会，因此请谨慎填写 

2.4.2 招投标项目中标查询 

2.4.2.1 界面如下 

所有招标单： 



 
 

2.4.2.2 功能描述 

此功能只展现招标方式为招投标且已输入价格明细的内容。该功能为线下报价，由公司生成

招投标标单后向符合条件的单位发送邮件进行线下报价后由公司专人输入对应价格。 

注意：若已输入价格，则在招投标报价明细中可以看到对应的单价，若未输入价格，则只展

现到辅计量单位。 
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